
肇庆学院校园零星维修项目工程报修单（暂行）
类别：□教学实验用房□办公用房□宿舍楼道□室内设施□室外地面□管道护栏□水电□其他
	报修部门
	报修时间
	报修人
	维修地点

	
	
	
	

	报修内容
	
	报修部门负责人

签批意见
	签名：
日期：    年  月  日  

	
	
	总务后勤部综合科
接单人及时间
	签名：
联系电话：0758-2716265
时间：     年  月  日  时

	虚线上方由申报单位填写留存

	虚线下方由后勤管理处留存


肇庆学院校园零星维修项目工程接修单（暂行）

类别：□教学实验用房□办公用房□宿舍楼道□室内设施□室外地面□管道护栏□水电□其他

	报修部门
	报修时间
	报修人及电话
	维修地点

	
	
	报修人：
联系电话：
	

	报修内容
	
	报修部门负责人

签批意见
	签名：

日期：    年  月  日

    （盖章）

	综合科接单人
	
	接单时间
	   年  月   日  时

	总务后勤部
综合科提出

建议意见
	

	总务后勤部
领导意见
	

	相关科室/中心

接单签收
并具体跟进
	签收人：                  签收日期：      年   月    日

（说明：签收后请填写总务后勤部修建工程及项目申购申报表并履行审批程序）


备注：本报修单由报修单位填写，经负责人加具意见并盖章后送交总务后勤部综合科。斜粗体字栏目由接收部门填写。

